
Unsere Firmengruppe ecoVista verbindet langjährige Tradition mit frischen Ideen, um die Zukunft der Mobilität aktiv mitzugestalten. Mit 

über 180 Omnibussen an sieben Standorten sind wir deutschlandweit unterwegs und wachsen kontinuierlich. Unser Erfolg basiert auf 

Vielfalt, Innovation und der Zusammenarbeit eines engagierten Teams. Spannende Projekte im öffentlichen Personennahverkehr (ÖPNV), 

Schienenersatzverkehr (SEV) sowie Pauschal- und Charterfahrten stehen vor uns – und Du kannst Teil davon sein! 

Für unseren neuen Standort in Aschaffenburg suchen wir ab sofort mehrere Backoffice Mitarbeiter:innenin Vollzeit / Teilzeit 

Über uns: 

• Du bist als Quereinsteiger:in herzlich willkommen 

• Erfahrung mit MS Office 

• Mit einer hohen Flexibilität, Leistungsbereitschaft und Kommunikationsstärke meisterst Du jede Herausforderung 

• Teamfähigkeit und Kollegialität sind für Dich selbstverständlich 

• Die Bereitschaft zu Schichtdiensten, inkl. Nachtschichten, Wochenend- und Feiertagsdiensten, rundet Dein Profil ab 

• Bereitschaft zu einzelnen Dienstreisen zum Kennenlernen unserer Einsatzorte 

• Falls Du Lust hast, uns als Markenbotschafter:in auf unseren Social-Media-Kanälen zu unterstützen – sehr gerne! 

Aufgaben: 

Profil: 

• Du unterstützt die oder den Office Manager:in und übernimmst sämtliche organisatorische Aufgaben und sorgst für einen 

reibungslosen Ablauf im Büroalltag 

• Du unterstützt das Team bei administrativen Aufgaben 

• Die Pflege und Verwaltung von Daten liegen in Deiner Verantwortung sowie die Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten 

• Du bearbeitest interne Anfragen 

Backoffice Mitarbeiter:innen 

KOMM IN 
UNSER TEAM! 

Ansprechpartner:innen: 
Team│HR 

jobs.gruppe@ecovista.eu 

+49 821 809005-0 

ecoVista e.K. │ Bahnhofstraße 18 │ 86150 Augsburg 

Attraktive Vergütung  mit einem Weiterbildungsbudget 

30 Tage Urlaub für deine wohlverdiente Auszeit 

Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten 

Offenes und positives Arbeitsklima  #gerneperdu 

Sicherer Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen 

Du profitierst von monatlich wechselnden Corporate Benefits 

Flexibel einsetzbares Mobilitätsbudget für die Fahrt zur Arbeit 

https://jobs.gruppe@ecovista.eu

